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Einkauf

Méochten Sie gerne lhre Einkdufe verwalten oder erstellen, gehen Sie bitte im Hauptmenii auf folgende App:

=

Auftrage

Angebotsanfragen

Hier finden Sie eine Ubersicht aller Auftrége.

ANGEBOTSANFRAGE ANFRAGE GESENDET BESTELLUNG

Maochte Sie eine neue Bestellung - tragen Sie im neuen Pop Up Fenster bitte bei Lieferant den
Lieferantenamen ein oder suchen Sie, durch klicken auf den rechten unteren Pfeil _= einen vorgespeicherten
Lieferanten aus. Fiillen Sie alles andere bitte nach Vorgabe aus.

Uber Produkt hinzufiigen konnen Sie ihre Ware der Bestellung hinzufiigen, in dem Sie etwas Schreiben oder
vorgespeicherte Produkte durch klicken auf den rechten unteren Pfeil = und lber 1ici suchen  eingeben.

Sie konnen die Bestellung - und spater versenden oder Sie versenden die Bestellung direkt entweder

IPERE‘MAIL VERSENDEN ocler [SENDENIBURERINSUE). Ihre Angebotsnachfrage wird in eine "Anfrage gesendet” Status

gesetzt aANGEBOTSANFRAGE BesTELLUNG .Haben Sie eine Bestatigung vom Lieferanten erhalten,

driicken Sie bitte auf AUFTRAGBESTATIGEN und der Status der Bestellung wechselt in .

Méchten Sie Ihre Bestellung direkt beim AuRendienst bestellen, gehen Sie bitte auf |ANGEBOTSANFRAGE DRUCKEN und
gehen Sie anschlieRend auf aurTrAG BESTATIGEN. [hr Auftrag wandert dann direkt in den Status "Bestellung”

AMNGEBOTSANFRAGE ANFRAGE GESENDET BESTELLUNG 3

Status
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Hier kdnnen Sie sehen, ob Sie eine "Angebotsanfrage” erstellt haben, ob der Auftrag schon versendet wurde" Anfrage
Anfrage gesendet

gesendet" oder ob Sie schon eine Bestatigung der "Bestellung" erhalten haben. (Angebotsanfrage

0] 2

Auftrage befinden. Klicken Sie nun auf die Auftrage z.B.

Dort kdnnen Sie einsehen, in welchem Status sich Ihre

, sehen Sie alle Auftrage aufgelistet, die Sie noch
Zu senden

senden miissen.

Uber ¥ Filter kénnen Sie Ihre Anfragen/ Bestellungen nach verschiedenen Kriterien filtern.

Bestellungen

Hier sehen Sie eine Auflistung aller Bestellungen. Mdochten Sie eine neue Bestellung - gehen Sie bitte wie
oben unter Angebotsanfrage beschrieben vor.

Nichts abzurechnen

Rechts aufgelistet finden Sie den Abrechnungsstatus (Vollsténdig abgerechnet | .

Wartende Rechnungen

Wenn Sie lhre Ware erhalten, scannen Sie diese bitte in der entsprechenden Bestellung ein oder bestatigen Sie diese
héandisch. Dafiir gehen Sie in lhrer Bestellung auf _ Missen Sie noch die LOS-/ Seriennummer

nachtragen, gehen Sie bitte in lhrer Produktleiste rechts auf = . Im neuen Pop Up klicken sie auf

Zeile hinzuf[jgen und tragen die entsprechende Nummer ein Name der Los-/Seriennummer . AnschlieRend gehen

Sie bitte auf - Ihr Status steht nun auf ENTWURF WARTET BEREIT ERLEDIGT .

Um Ihre Ware nun im System einzubuchen gehen Sie auf [VABIBIEREN. hr Status wandert nun nach erledigt
ENTWURF WARTET BEREIT und Ihre Ware wurde eingebucht.
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Nichts abzurechnen

In diesem Status warten Sie noch auf |hre Ware, das bedeutet die Bestellung ist raus, aber es wurde noch keine Ware
verbucht. Aus diesem Grund kénnen Sie auch noch nichts abrechnen.

Wartende Rechnungen

Sie haben die Ware nun erhalten und eingebucht, nur noch nicht abgerechnet/ abgeschlossen. Mochten Sie die
Bestellungen nun abrechnen, gehen Sie bitte mit einem Klick auf die entsprechende Bestellung. Oben links gehen Sie

Lieferantenrechnung

nun bitte auf _ Sie haben nun einen erstellt. Dies sehen Sie auch oben
Entwurf

GeBUCHT . Durch anschlieBendes _ gilt Ihre Rechnung als gebucht

rechts im Status FEN0L S

ENTWURF GEBUCHT }

Vollsténdig abgerechnet

Maochten Sie Ihre Rechnung begleichen, gehen Sie nun bitte in der entsprechende Bestellung auf

_. Im neuen Pop Up Fenster geben Sie lhre Bankdaten ein und gehen auf
_. Ihre Rechnung erhélt nun den Status

und wird auf Gebucht gesetzt

ENTWURF GEBUCHT §

Bestelltopfe

Hier konnen Sie lhre verschiedenen Bestelltopfe einsehen und bearbeiten.

Lieferanten

Unter Lieferanten konnen Sie alle Lieferanten einsehen oder neue Lieferanten - Fllen Sie im neuen Pop Up
alles nach Vorgabe aus und gehen Sie auf -
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Wareneingang
Den Wareneingang erreichen sie aus der aufgegebenen Bestellung - Wareneingang aus dem Lager
Eingange i
- 1 Verspatet , oder direct in der Barcode-App unter _
Eingdnge
und

Produkte

NEWEY Produkte verwalten

Berichtswesen
Dashboard

Hier finden Sie eine Ubersicht tiber Ihre Einkaufsfinanzen. Sie kénnen sich u.a. folgendes anschauen: Gesamteinkaufe,
Nettobetrag, Auftrage.
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Werte ~ = Gruppieren nz

# der Zeilen
Abzurechnende Menge
Auftrag
Bestellte Menge
Bruttogewicht
Durchschnittliche Kosten
Unter Werte kdnnen Sie sich verschiedene Betrdage anzeigen lassen  Erhaltene Menge
Gesamt
v Gesamter Nettobetrag
Menge abgerechnet
Tage bis Bestatigung
Tage bis Erhalt

Volumen

Anzahl

LUUR U
Lieferant

Land des Lieferanten
Einkaufsbeauftragter
Produkt
Produktkategorie

- Insgesamt Status ..
Unter konnen Sie sich noch mehr Daten Untemehmen anzeigen lassen. Uber das

te v In Tak
+ A” Auftragsdatum 4

Bestatigungsdatum »

1sgesamt Benutzerdefinierte Gruppe hinzufiigen »

+ All

< Zeichen konnen Sie sich weitere Unterkategorien anzeigen lassen.

Einkauf

Uber die Einkaufsanalyse kénnen Sie sich verschiedene graphisch darstellen lassen.

Konfiguration

NI Einkauf Einstellungen und Konfigurationen
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