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Anwesenheit

Maochten Sie eine Anwesenheit erfassen bzw. wollen Sie sich zu Arbeitsbeginn und Arbeitsende ein/-ausloggen, dann
gehen Sie bitte im Hauptmenu auf folgende App:

©

Administrator
Willkommen!

Nun sehen Sie lhren Name und folgenden Startbildschirm: »j

Anklicken Anmelden

Durch Klicken auf den Pfeil wird dieser griin und Sie melden sich an »j

Anklicken Anmelden

Willkommen Administrator!
Nach dem Anmelden werden Sie begrii3t und die Arbeitszeit beginnt zu laufen SRy , bestatigen Sie

Angemeldet um 12:32:53
dieses mit -

Anschlielend kdnnen Sie sich, nach Beenden lhrer Arbeitszeit, durch Klicken auf den orangefarbenen Button
Administrator

Wollen Sie sich abmelden?

Heutige Arbeitsstunden 00:16

(=

L
Anklicken Abmelden

ausloggen

Auf Wiedersehen

.. . . R X Administrator!
Jetzt konnen Sie den Zeitpunkt der Abmeldung sehen und lhre gearbeitete Zeit Hanen sie ein schones witiagessen: .

Abgemeldet um 12:39:52
0 hours, 18 minutes

Diese Funktion finden Sie auch in der oberen schwarzen Hauptleiste unter: JiX;¥Hgls Abmeldung |

Im Kioskmodus konnen Sie sich einloggen, indem Sie lhren oder Sie konnen sich

Ausweis scannen
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Wenn Sie auf manuell Identifizieren klicken, gelangen Sie zu einer Personaliibersicht. Klicken Sie nun auf Ihren

Administrator
Willkommen!

Mitarbeiterbutton gelangen Sie wieder auf den Startbildschirm (siehe oben) »j , wo Sie sich einloggen kdnnen.

Anklicken Anmelden

Anwesenheiten

Hier finden Sie eine Ubersicht iiber alle Anwesenheitszeiten |Ihrer Mitarbeiter. Durch Klicken auf ein Datum wird die

Leiste griinlich hinterlegt und Sie kénnen lhre Arbeitszeiten manuell andern & [ERRRLERPENTL: . AnschliefRend

gehen Sie bitte auf -

Uber _ konnen Sie lhre Arbeitszeit nachtragen, falls Sie mal vergessen haben sollten sich einzuloggen.

Berichtswesen

Unter Berichtswesen kdnnen Sie sich lhre Anwesenheitsanalyse anschauen. Wenn Sie auf Werte gehen, kénnen Sie

WERTE ~ AT R

. ) . ) v Gearbeitete Stunden
sich verschiedene Anwesenheitsarten anzeigen lassen.|
Uberstunden

Anzahl

Konfiguration
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